
基礎実務 専門的実務 部署管理 運営管理

介護 介護 レベル1 レベル2 レベル3 レベル4

入浴支援 担当者会議出席 業務効率化 コストダウン管理

食事支援 委員会出席 ユニット内備品管理 多職種連携

排泄支援 居室担当管理 緊急時対応

Ｎｓ レベル1 レベル2 レベル3 レベル4

入居者体調管理 処置対応 他職種連携（指導） 往診医連携

担当者会議出席 医務書類対応 緊急時対応

理学療法士 レベル1 レベル2 レベル3 レベル4

体操実施 マッサージ実施 地域貢献 個別機能訓練計画書作成

個別機能訓練実施 他職種連携（指導）

生活 レベル1 レベル2 レベル3 レベル4

相談員 電話対応 家族間調整 利用料金管理 介護保険料管理

入居者対応 利用相談受け 預かり金管理 行政対応

苦情対応 営業活動

管理栄養士 レベル1 レベル2 レベル3 レベル4

献立調整 栄養指導 栄養マネジメント 加算維持・取得

入居者体重管理 他部署連携

事務 レベル1 レベル2 レベル3 レベル4

電話対応 書類管理 会計書類処理 小口管理

文書作成 備品発注 備品管理

経理 レベル1 レベル2 レベル3 レベル4

帳簿仕分け 給与管理 支出管理 資金管理

収入管理

事務

分野 職務
技能要件

医務
（看護師）

内勤


